广西轻工高级技工学校教职工出差审批单
编号：QD-0401-12                    版本号：B/0                   流水号：           
	出差人
	
	所属部门
	
	出差地点
	

	出差时间
	年    月    日     时至    月      日     时   共      天

	出差事由
	

	车牌号（开私家车出差填该栏）
	
	出差前油

表读数
	
	回来后油

表读数
	

	部门负责人 意 见
	
	分管校领导 意 见
	

	校长审批意    见
	


备注：1、副科长（副主任）或一般职工出差时间一天内由科处室主要领导审批，二天以上由科处室签署意见报分管校领导审批（学校直接安排的除外）；2、中层正职出差报分管校领导审批；
3、学校副职领导出差经校长批准（副书记等党务干部出差经书记批准）。4、出差报账需提交该《出差审批单》。
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